國立嘉義高級工業職業學校教職員工加班申請表

	職  稱
	姓  名
	加班事由
	日期/加班起訖
	時間
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申請人
	單位主管
	人事室
	校  長



說明：
1.加班申請以差勤系統事先填送為原則，事後申請為例外。
2.如處理學生臨時性或突發性等事務，請於加班事由中加註學生班級、姓名。
3.因同月份加班未滿1小時或超過1小時之餘數得合併計算，爰請覈實填寫加班起訖時間及該次加班總計時間。
[bookmark: _GoBack]4.加班申請經校長核定後，送至人事室俾憑辦理補登作業。
